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       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

Từ 02/09 đến 08/09/ 2019


Trọng tâm: 
Tổ chức Lễ khai giảng năm học 2019-2020.                                 





Trường, bộ phận, cá nhân xây dựng kế hoạch năm.
	Ngày, thứ
	Buổi
	Nội dung công tác
	Người thực hiện 
	Địa điểm

	 Thứ hai

02-9-2019
	S
	NGHỈ LỄ QUỐC KHÁNH 2/9 
Treo cờ nước tại cơ quan và nơi ở.
	CB-GV-NV-HS (Bảo vệ trực)
	THCS TX

	
	C
	
	
	

	    Thứ ba

03-9-2019     
	S
	
	
	

	
	C
	
	
	

	   Thứ tư

04-9-2019
	S
	
	
	

	
	C
	14g00 Dựng phong, tượng bác, bục, trống, cờ, băng rôn, trang trí sân Lễ Khai giảng.

14g00 Kiểm tra, xếp quà nụ cười hồng, quà mạnh thường quân. (in nhãn, số dán phần quà và người nhận)

15g00 Tiếp đoàn kiểm tra công tác chuẩn bị khai giảng. (nếu có)

16g10 (Tiết 5) Khối 6 xếp hàng ngũ, tập nghi thức chuẩn bị lễ Khai giảng.
	PHT1, GV-NV theo phân công.

PHT2, Chi đoàn.
Ô. Long PHT 1

PHT1,GT,TPT,GVCN 6.
	THCS TX
P.TPT Đội
THCS TX

THCS TX

	Thứ năm

05-9-2019
	   S
	6g45-8g30 Lễ Khai giảng NH 2019-2020.

Từ 9g00 Dạy và học tiết 3 theo thời khoá biểu thường ngày. 
	Theo phân công, chương trình lễ.
CB-GV-NV – HS có lịch làm việc và lịch học. 
	THCS TX

THCS TX



	
	C
	15g00 Hạn chót nộp phụ trội, dạy thêm
	GVBM
	PHT

	Thứ sáu –

06-9-2019
	   S
	7g30 Họp xét NQ 03 thu nhập tăng thêm đối với trường hợp được nghỉ hè, có phân công tham gia hoạt động chuyên môn theo số ngày làm việc thực tế (hè tháng 6,7 năm 2018 và 2019).
8g30 Công khai thông báo kết quả xét NQ 03 thu nhập tăng thêm.
	CBQL, Kế toán, Thư ký.
CBQL, Tổ trưởng, CTCĐ, TTND, BTCĐ, TPT, Kế toán, Thư ký.
	P. Hiệu trưởng.

P. Hội trường.


	
	C
	
	
	

	Thứ bảy

07-9-2019
	S
	Tiết 2 Dạy học Hướng nghiệp cđ 1 (Lớp 9/8)

Tiết 3 Dạy học Hướng nghiệp cđ 1 (Lớp 9/7)

Tiết 5 Dạy học Hướng nghiệp chủ đề 1 (Lớp 9/10, 9/11)
	Ô. Sơn

Ô. Sơn
Ô. Tâm (CN 7)
	Lớp học 9/8

Lớp học 9/7

Sân trường



	
	C
	13g30 Họp Chi bộ tháng 9/2019.
	Đảng viên.
	P. Hội trường

	Chủ nhật

08-9-2019
	S
	8g30 Họp thường trực Ban Đại diện CMHS.
	Ô. Sơn, B. Lành (TK), Ông/Bà BĐD CMHS, NH 2018-2019; NV phục vụ; Bảo vệ giữ xe.
	P. Hiệu trưởng



	
	C
	Hạn chót cập nhật trực tuyến sổ GT-GĐ năm học 2019-2020 trên cổng thông tin.
	PHT 2, GVCN.
	Cổng TTĐT


CÔNG TÁC LIÊN QUAN TUẦN NÀY:

· Ô. Sơn: Xây dựng quy chế, kế hoạch kiểm tra nội bộ ; Chuẩn bị Lễ Khai giảng; Chuẩn bị ĐH CMHS; báo cáo công tác tổ chức khai giảng; hoàn tất hồ sơ tuyển sinh 6.
· PHT 1: Hoàn thiện cơ sở vật chất , vệ sinh, đảm bảo tốt điều kiện tổ chức Lễ Khai giảng; hoàn thiện danh sách chính thức HS khối  6,7,8,9; hoàn thành hồ sơ đề nghị xét chi thu nhập tăng thêm quý II năm 2018 và 2019; đăng ký thi đua năm học 2019 – 2020; Lập kế hoạch, triển khai BDTX năm 2019-2020; cập nhật cổng thông tin điện tử, Web của trường.
· PHT 2: Xây dựng kế hoạch năm học; kế hoạch giáo dục nhà trường;  kế hoạch nhà trường; quy chế chuyên môn; quy chế kiểm tra đánh giá; quy chế sử dụng và quản lý sổ điểm 2019 – 2020;  lập hồ sơ NGLL; triển khai dạy Nghề K 8; Kế hoạch thi “Văn hay chữ tốt”, Kế hoạch “Thi giáo viên giỏi cấp trường”; PHT 2, Tổ trưởng dự giờ GV HĐ mới theo lịch.
TUẦN SAU: 

· Thứ hai 09/9/2019 Thực hiện tiết học Ngoài giờ lên lớp tháng 9 (tiết 1).

· PHT 2, Tổ trưởng dự giờ GV hợp đồng mới theo lịch.
· Chủ nhật 15-09-2019: Đại hội CMHS đầu năm theo kế hoạch. (HT, PHT, GVCN, TPT, Giám thị, Thủ quỹ, Kế toán, Tạp vụ, Bảo vệ).
Nơi nhận: CBQL, Cô Phượng (để ghi lịch công tác), Thầy Ấn (đăng trang web trường).

